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筑西広域市町村圏事務組合総合計画策定支援業務委託基本仕様書 

 

 

１ 委託業務名  筑西広域市町村圏事務組合総合計画策定支援業務委託 

 

２ 業務の目的 

本事業は、筑西広域市町村圏事務組合（以下「組合」という。）総合計画基本構想（計画

期間：令和８年度から令和 17年度まで）及び前期基本計画（計画期間：令和８年度から令

和 12 年度まで）を策定するため、高い専門性と豊富な経験等を有する事業者に策定支援を委

託し、策定に係る業務を円滑に遂行することを目的とする。 

 

３ 委託期間 

業務委託契約の日から令和７年 12月 19 日（金）まで 

  （令和５年度から令和７年度までの３か年の継続事業） 

 

４ 業務内容 

主な業務は、以下の項目を予定している。 

具体的な内容、スケジュールについては、受注者からのプロポーザル提案等を踏まえ、発注

者と受注者との協議により決定する。 

 

【令和５年度】 

⑴ 準備工 

  作業実施にあたり、作業計画、工程管理等を打合せの上、決定する。 

⑵ 現行計画の検証と課題の整理  

  現行計画に掲げられた将来像や基本方針と、現在までに行われてきた取組等を精査する

とともに、課題を整理する。 

⑶ ワーキングチーム 

  今後、分野ごとに会議を実施するにあたり、構成市の担当者を含めたワーキングチーム

（案）をまとめる。 

  

【令和６年度】 

⑴ 社会経済情勢の動向調査 

国際情勢及び国内の社会・経済等に関する各種データを収集・分析し、組合を取り巻 
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く社会・経済情勢を整理する。 

⑵ 国・県等の関連計画の調査 

国、県、構成市の関連計画（特に構成市総合計画）を調査・分析し、組合の総合計画策

定に影響する内容等について整理する。 

⑶ 類似団体との比較・分析 

類似の一部事務組合等の調査を行い、比較・分析するとともに、総合計画策定に影響を

与える内容を抽出する。 

  ⑷ 基本構想案の策定 

    上記調査等を踏まえ、計画の前提条件となる国内外の社会経済情勢、組合の現状と課題

を整理し、基本構想案を作成する。 

 

【令和６～７年度】 

⑴ 基本計画案の策定 

基本構想案、上記調査等を踏まえ、施策の大綱ごとの「施策の方向性」、「施策の基本方

針」や、施策ごとの「現状と課題」など、基本計画案を作成する。 

 

【各年度共通】 

⑴ 会議等開催支援 

本計画の策定にあたり、ワーキングチーム等の会議について、会議資料の作成、会議へ

の出席、必要に応じた説明及び議事録要旨の作成等の運営支援を行う。 

⑵ 業務報告書の作成 

 各年度の業務内容や会議等に使用した資料、打合せ協議録等をとりまとめた業務報告書

を作成する。 

⑶ 打合せ協議 

本業務を適正かつ円滑に遂行するための打合せ協議を適宜実施する。 

⑷ その他 

本仕様書に定めのない事項については、必要に応じて委託者と受託者が協議して定める。 

 

５ 成果品 

【令和５年度】 

・業務報告書 

【令和６年度】 

・業務報告書 
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・調査報告書 

・中間報告書 

【令和７年度】 

・業務報告書 

・組合総合計画本編（Ａ４版）※印刷製本代は別途 

・組合総合計画概要版（Ａ４版）※印刷製本代は別途 

・電子データ一式及びその他指示するもの。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


