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１ 目的 

 この仕様書は、令和６年７月に開庁を予定している「桜川消防署新庁舎」（以下「新庁舎」

という。）の竣工記念式典運営等に必要な事項を定めるものである。 

 

２ 業務名 

「桜川消防署新庁舎」竣工記念式典運営業務委託 

 

３ 業務場所 

 桜川消防署新庁舎 桜川市鍬田 640 番地 1 

 

４ 履行期間 

 契約締結日の翌日から 2024 年 7 月 31 日まで 

 ・竣工記念式典：2024 年 7 月 11(木)予定 

  

５ 業務内容 

（１）竣工記念式典等の企画制作 

 ・式典等の内容の企画 

 ・式典等の台本の作成(タイムスケジュール表等の作成) 

 ・会場レイアウトの作成 

（２）竣工記念式典等の運営 

 ・記念式典等の進行(司会等含む) 

 ・舞台・音響装置・イス・テーブル等の会場運営及び撤収 

 ・記念式典案内板等の設置 

（３）招待状の作成 

 ・招待状の内容及びデザインの作成を含む 

 ・式典配布資料の作成 

 

６ 業務報告書の提出 

（１）受託者は、竣工記念式典等運営業務の工程表の作成及び進捗管理を行い、委託者に提

出を求められた場合は速やかに提出すること。 

（２）業務終了後は業務完了報告書を下記のとおり提出すること。 

 ・報告書(Ａ４版)  ２部 

 ・電子データ    １部 

 

7 その他 

（１）竣工式典等運営業務に関するすべての事項において、委託者の指示に従うこと。 



（２）本仕様書に記載のない事項であって、竣工式典等運営に関して必要と認められる事項

が発生した場合には、委託者と協議し、その指示に従うこと。 


